  
Łódź, dnia 26 stycznia 2016 r.
Z A T W I E R D Z A M:

Barbara Makowska
data zatwierdzenia: 26-01-2016
XXIIILO.220.1.2016
Opis przedmiotu zamówienia na dozorowanie mienia

1. Informacje ogólne o zamawiającym
Zamawiający:
         XXIII Liceum Ogólnokształcące im ks. prof. Józefa Tischnera  

Adres zamawiającego:
         92-332 Łódź, al. Piłsudskiego 159 

NIP:                                          728-116-10-22  

Forma prawna:                         jednostka budżetowa  Powiatu Miasto Łódź

Adres poczty elektronicznej   
" 
lo23lodz@gmail.com


Strona internetowa:                 www.lo23lodz.pl
Telefon/ fax:
         42 674 58 72

2. Tryb udzielenia zamówienia:

2.1. Postępowanie o wartości szacunkowej poniżej 30 tys. euro prowadzone będzie w trybie zapytania o cenę.
2.2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia 

· Art. 69-73 Ustawy Prawo zamówień publicznych 
3. Opis przedmiotu zamówienia – kod CPV  98341140-8
Przedmiotem zamówienia jest usługa dozorowania mienia terenu XXIII Liceum Ogólnokształcącego w Łodzi z siedzibą przy al. Piłsudskiego 159

Szczegółowy zakres obowiązków ochrony oraz wykaz roboczogodzin niezbędnych do zapewnienia minimum ochrony został określony w załącznikach 1-4.
3.1. Do podstawowych obowiązków pracowników ochrony należeć będzie:

· ochrona przed włamaniem do obiektów znajdujących się na terenie XXIII Liceum Ogólnokształcącego w Łodzi

· znajomość obowiązków i zasad zachowania się w XXIII Liceum Ogólnokształcącym w Łodzi,

· niedopuszczenie do niszczenia lub kradzieży mienia stanowiącego własność Miasta Łódź  będącego w użytkowaniu i zarządzie XXIII Liceum Ogólnokształcącego,

· wypraszanie z terenu liceum osób znajdujących się pod wpływem alkoholu i innych środków odurzających zachowujących się niewłaściwie lub agresywnie, 

· niedopuszczenie na terenie XXIII Liceum Ogólnokształcącego do spożywania alkoholu,

· sprawdzanie /po zakończeniu pracy przez pracowników XXIII Liceum Ogólnokształcącego / obiektu i jego zabezpieczeń technicznych, takich jak: zamki, okna, 
· dokonania obchodu obiektu przy przyjęciu i zdaniu ochrony,
· szybkie i skuteczne reagowanie w przypadkach jakiegokolwiek zagrożenia, 

· współpraca i kontakty ze służbami miejskimi w przypadkach zagrożeń /policją, strażą miejską, jednostkami ochrony przeciwpożarowej i obrony cywilnej /,

· wpuszczanie na teren XXIII Liceum Ogólnokształcącego poza godzinami pracy osób upoważnionych, uzgodnionych z kierownictwem zamawiającego,
· prowadzenie książki dyżurów, do której personel Wykonawcy wpisywać będzie wszelkie spostrzeżenia, uwagi oraz istotne wydarzenia związane ze sprawowaniem ochrony mienia i udostępnianie tych zapisów zamawiającemu,
· przestrzeganie aby poza godzinami pracy na terenie obiektu nie przebywały osoby nie powołane.
3.2. Zamawiający zapewni pracownikom ochrony zatrudnionym przez Wykonawcę dostęp do pomieszczenia socjalnego w miejscu wykonania zamówienia.

3.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadzoru nad sprawowaniem ochrony mienia przez pracowników Wykonawcy.

3.4. Oferty częściowe

· Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
3.5. Oferty wariantowe

· Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

3.6. Zamówienia uzupełniające

· Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających tylko w szczególnych przypadkach wynikających ze zmiany organizacji pracy XXIII Liceum Ogólnokształcącego.
3.7. Wyjaśnienia i modyfikacje treści opisu przedmiotu zamówienia
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści opisu przedmiotu zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień.
4. Miejsce realizacji zamówienia oraz termin wykonania zamówienia
 Siedziba Zamawiającego:  92-332 Łódź al. Piłsudskiego 159
Rozpoczęcie: 07 marca  2016 roku o godzinie 20.30 
Zakończenie: 06 marca  2017 roku o godzinie 6.00
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

· posiadają koncesję do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony mienia,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
· posiadają aktualną polisę OC od ryzyka w działalności gospodarczej na kwotę min. 200 000 zł.
· nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24  prawa zamówień publicznych,

· mogą wykazać się doświadczeniem w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert w zakresie chronienia obszarów z obiektami użyteczności publicznej o podobnej rozległości. 

· posiadają kadrę do wykonania przedmiotowego zamówienia

· zaoferują jako minimalny 14 dniowy termin płatności miesięcznej faktury;

· zapewnią interwencje wyspecjalizowanej grupy szybkiego reagowania z czasem reakcji na zgłoszenie do 15 minut; (nie jest wymagane posiadanie własnej grupy interwencyjnej)
opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków:
Ocena spełniania warunków polegać będzie na sprawdzeniu kompletności złożonej dokumentacji oraz jej zawartości merytorycznej. 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
Dokumentacja zawiera:
· Ofertę cenową  zawartą w formularzu ofertowym
· Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Profil działania wykonawcy musi odpowiadać przedmiotowi zamówienia, a odpis musi zawierać aktualny wykaz osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy. 
· Aktualną koncesję, na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotowym zamówieniem dotyczącym dozoru/ochrony mienia, wydaną przez właściwy organ administracji 

· Aktualne zaświadczenia Naczelnika właściwego urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału ZUS potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wystawionych nie wcześniej niż 3 m-ce przed terminem składania ofert.

· Aktualną polisę OC od ryzyka w działalności gospodarczej obejmującej okres, w którym będzie realizowane zamówienie, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. W przypadku posiadania polisy, której termin obowiązywania nie obejmuje całego okresu obowiązywania umowy Wykonawca zobowiązany jest do załączenia oświadczenia o zawarciu dalszej polisy w wysokości określonej poprzednią polisą, zaprezentowaną w dniu otwarcia ofert. 
· Wypis z Krajowego Rejestru Karnego dla podmiotów zbiorowych.

· W przypadku udzielenia pełnomocnictwa do podpisania oferty wraz z załącznikami osobie innej niż upoważniona do reprezentowania – oryginalny dokument pełnomocnictwa wraz z opłatą skarbową zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej.

· Osoba fizyczna – oświadczenie wykonawcy wyrażające zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
· Wykaz osób odpowiedzialnych za świadczenie usługi.

· Podpisany wzór umowy 
· Podpisane oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (art. 24  Ustawy PZP)

· Podpisane oświadczenie wykonawcy o zapewnieniu interwencji wyspecjalizowanej grupy szybkiego reagowania.

· Referencje
Wymienione dokumenty powinny być oryginałami albo kopiami potwierdzonymi za zgodność z oryginałem. 
7. Informacje o sposobie porozumiewania się
Porozumiewanie się zamawiającego z wykonawcami może odbywać się w formie pisemnej za pomocą Poczty Polskiej, faksem, pocztą elektroniczną na adresy wskazane w punkcie 1 niniejszego opisu.
Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 09:00 do 14:00 pod wymienionym niżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie zamawiającego w sekretariacie szkoły.
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:

Maria Marciniak    Telefon /Fax:  42-674-58-72 wew.13
8. Opis sposobu przygotowania  ofert
Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
· Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym wraz z załącznikami.
· Ofertę należy napisać w języku polskim, na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem ręcznym (długopisem lub nieścieralnym atramentem).

· Wszystkie rubryki formularza ofertowego muszą być wypełnione.

· Upusty i rabaty muszą być uwidocznione w cenie jednostkowej.

· Wszystkie wartości Wykonawca zaokrągli do dwóch miejsc po przecinku.

· Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści. 
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   „Dozór mienia - marzec 2015/2016.”

9.  Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
Oferty można składać w siedzibie zamawiającego w sekretariacie w terminie do dnia 10.02.2016 r.  do godziny  1000.
Oferty zostaną otwarte w siedzibie zamawiającego 10-02-2016 o godzinie 1100 w pokoju kierownika gospodarczego XXIII Liceum Ogólnokształcącego
10. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena jednostokowa brutto i całościowa za realizację zamówienia brutto określona w formularzu ofertowym przez wykonawcę.
11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
nie dotyczy
12. Istotne warunki umowy
Wzór umowy stanowi załącznik do opisu.
Załączniki do opisu z dnia 26-01-2016 r:

1. Harmonogram szacunkowej liczby godzin. 1a. Rozkład czasu ochrony
2. Procedury pracy pracowników ochrony. 
3. Obowiązki 
4. Wzór umowy 
5. Formularz ofertowy 
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